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办公家具采购项目

根据需求单位工作需求，拟采购一批办公家具,现组织办公家具采购项目询价，希望贵单位对我方询价函给予积极及时的回应。
一、基本情况
项目地点：南京市秦淮区后标营18号
项目周期：15天
项目概况：采购一批办公家具，包含20个文件柜、20个保密柜、20个衣柜，详细参数要求见报价单。
二、合同主要条款
以下主要条款须在最终合同中体现，以最终律师审查后签订的合同为准。
[bookmark: _Toc514660764]1.合同价款
1.1清单中报价的费用包含制作、运输、安装、税费等必要成本，承包人（以下称乙方）不得以运输、安装等经营成本为由要求额外支付费用。
1.2所有家具按照甲方要求时限安装完毕经甲方验收合格后支付乙方合同总价款的97%，剩余3%作为质量保证金，质保期（贰年）满后无息返还。付款采用银行转账方式，付款前，承包人应向发包人开具符合发包人要求的发票。由发包人通过银行转账方式负责结算。如遇发包人寒暑假期、年终财务结算、上级检查财务暂停结算等情况，承包人给予发包人（以下称甲方）两个月的付款宽限期。
2.甲方权利义务
2.1甲方有权对乙方的安装运输工作提出要求。
2.2甲方有权变更家具采购内容。
2.3甲方有权调整项目周期。
[bookmark: _Toc514660766]2.4因甲方原因变更调整项目内容造成经营成本变化的，由甲方承担相应费用。
3.乙方权利义务
3.1乙方必须在规定周期内完成家具安装。
3.2因乙方工作人员失误造成公伤事故由乙方承担责任及所需费用。
3.3乙方工作人员因人为因素或误操作导致甲方任意物品损坏的，由乙方负责维修或赔偿。
3.4乙方不得外包、转包、分包或委托第三方从事本合同清单内的相关业务。
[bookmark: _Toc514660767]4.售后服务承诺
4.1项目质保期为2年，保证2年内无质量问题。质保期内若出现非甲方人为原因质量问题由乙方免费上门维修，因此产生的费用及相关附属费用由乙方自行承担。
4.2质保期内因质量问题导致甲方任何物品损坏或人员伤亡的情况由乙方负责承担相关责任及费用。
[bookmark: _Toc514660768]5.违约责任
5.1乙方不能按期完成项目施工，甲方有权单方面解除本合同，且履约保证金不予退还。乙方若按期按要求完成，甲方不得无故单方面解除本合同。
5.2在质保期内，出现质量问题，甲方及时通知乙方，乙方应在24小时内响应并维修。若不能按期维修的，甲方有权扣除其质量保证金。
5.3因质量问题导致甲方的任何损失，甲方有权利追求乙方赔偿责任。
三、资质要求
1.符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条资格条件：
1.1具有独立承担民事责任的能力。
1.2具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度。
1.3具有履行合同所必须的设备和专业技术能力。
1.4有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录。
1.5参加政府采购活动前3年内，在经营活动中没有重大违法记录。
[bookmark: _GoBack]2.具有独立企业法人资格并依法取得企业营业执照，营业执照处于有效期。营业执照经营范围需包含办公家具相关业务。
3.投标单位未被“信用中国”网站列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单。
4.投标单位截止到开标时间，成立时间不少于3年，且为非外资独资或外资控股企业,或为事业单位、军队单位。
5.投标单位不得为外资企业或三资企业或有外资背景；
6.单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得同时参加同一包的采购活动。
四、报价文件要求
报价文件格式见《报价文件》。报价文件（纸质文件）须在2026年8月21日18:00前送达指定地点，逾期我方不再接收任何报价文件。
指定询价地点：南京市秦淮区后标营18号。
五、报价要求
1.本项目最高限价9.5万元，本项目报价将被认为是综合考虑了各种风险因素作出的最终优惠价格不可撤回，报价为一次报价，本单位不接受二次报价（超过最高限价的报价为无效报价）。
2.报价单位须按报价文件格式报价并加盖公章，附法定代表人授权委托书原件、企业营业执照复印件并加盖公章，一并密封后提交。
3.报价文件正本一份，副本一份，分别装订成册一并密封。
4.资格审查通过后，合理低价者中标。
当投标报价低于最高投标限价相应价格的85%，并且低于所有参与计算的投标报价相应价格算术平均值的90%时，则视为该投标报价低于成本。最低报价低于次低报价20%的按照无效标处理，不参与平均值计算。
对本次询价有任何疑问请直接致电联系我单位。
联系人：杨助理18362064312。



报价文件格式：
1、投标函
2、报价表
3、法定代表人身份证明书
4、授权委托书
5、企业营业执照（必须提供），资质证书等（如有）
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投标人：（盖单位章）

法定代表人或其委托代理人：（签字）

年    月    日


1、投标函
投  标  函
招标人： 
1、根据已收到的项目询价文件，我单位经考察现场和研究上述材料后，并综合考虑各类影响，招标人愿以人民币元（大写：），并承诺按本询价文件承揽本项目。
2、投标人接受招标文件中的所有条款。
3、除非另外达成协议并生效，你方的招标文件中标通知书和本投标文件将构成约束我们双方的合同内容的组成部分。






投标人：                    (盖章)     

法定代表人：             （签字或盖章)

日  期：年月日


2、报价表
报价单
贵单位所发询价函已收悉。经我公司研究决定，响应此次询价。我司在某楼厕所改造项目的综合报价为圆（大写），元（小写）。本报价是综合考虑了各种风险因素作出的最终优惠价格。报价如下（含税）：

	序
号
	项目名称
	规格型号（mm）
	计量
单位
	数量
	项目特征描述
	单价
	备注

	1
	金属保密柜
	850*400*1800
(参考尺寸，最终签订合同时明确)
	个
	20
	要求产品被国家保密科技测评中心收录。
要求：1.材质为优质冷轧钢板，厚度≥1.0mm，毛重75kg，误差不超过1kg。
2.上节设有二暗斗，上下节各一块可调节搁板，每层净高325mm以上。
3.颜色：灰皱纹。外观平整，柜体表面经酸洗磷化，全封闭静电喷塑。
4.可设置密码级数达10位及以上，增加破解难度，可在密码锁断电情况下保留密码锁已设定相关信息。在错误输入密码三次后，应自动报警。遗忘密码时，可以有相应技术更换密码。
	（单价限价3000）
	参考图[image: ]

	2
	金属文件柜
	850*400*1800
(参考尺寸，最终签订合同时明确)
	个
	20
	要求：1.采用国家SPCC标准一级优质冷轧钢板，强度高，厚度≥0.8mm。
2.颜色：珍珠白，新型简约玻璃门，上门内两块可调节活动板，下门一块搁板带加强筋，三角卡扣，承重能力强，拆装方便。
3.制作工艺：钢板经过剪切冲压、折弯、焊接、装备而成，焊接部分采用高标准熔接焊，表面平整光滑，采用优质环保聚酯环氧粉末高温静电喷塑，喷涂色彩柔和、美观大方、无环境影响，无毒、无副作用、无异味。
	（单价限价1200）
	参考图[image: 5d8393f2d418b2cbbcad04d1fe59bff]

	3
	金属衣柜
	900*460*1950
(参考尺寸，最终签订合同时明确)
	个
	20
	要求：1.采用国家SPCC标准一级优质冷轧钢板，强度高，厚度≥0.8mm。
2.颜色：珍珠白，门内有挂衣杆，置物层板。
3.制作工艺：钢板经过剪切冲压、折弯、焊接、装备而成，焊接部分采用高标准熔接焊，表面平整光滑，采用优质环保聚酯环氧粉末高温静电喷塑，喷涂色彩柔和、美观大方、无环境影响，无毒、无副作用、无异味。
	
	参考图[image: ]

	合计总价
	元







3、法定代表人身份证明书

单位名称：
单位性质：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
地    址：
成立时间：年月日
经营期限：
姓    名： 性别： 年龄：        ，身份证号码：          
系                (投标人单位名称)               的法定代表人。



特此证明！





投标人：                   (盖章)      

日  期：年月日



4、授权委托书（如所有文件均由法人签署，则无需委托）

本授权委托书声明：我    (姓名)      系       (投标人名称)       的法定代表人，现授权委托      （单位名称）    的 (姓名)    为我公司签署本项目投标文件的法定代表人授权委托代理人，我承认代理人全权代表我所签署的本项目的投标文件的内容。

代理人无转委托权，特此委托！












代理人：  (签字)    性别：    年龄：
身份证号码：    职务：
投标人：                               （盖章）  
法定代表人：                       （签字或盖章) 
授权委托日期：    年    月    日
5、企业营业执照（必须提供），资质证书等（如有）。
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